Knihovna a infocentrum Haj ve Slezsku

KNIHOVNI RAD

V souladu se zfizovaci listinou organizacni slozky obce — Knihovny a infocentra Haj ve Slezsku,
schvalenou 13. zasedanim zastupitelstva obce Haj ve Slezsku dne 23. dubna 2001, ve znéni jejich
pozd¢jsich dodatkli, a podle § 4 odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), se vydava tento
knihovni fad (dale také jen ,,Knihovni fad* nebo ,,Kf{“):

Zakladni ustanoveni
¢l. 1 — poslani a ¢innost knihovny

Knihovna a infocentrum H4j ve Slezsku (dale téz jen ,.knihovna“) je knihovnou zékladni ve smyslu
ustanoveni § 3 odst. 1 pism. ¢) a § 12 knihovniho zdkona, a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym
zpusobem vSem obcanim bez rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby)
vymezené v § 2, § 4 a § 14 knihovniho zakona.

€l. 2 — vefejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby,

b) meziknihovni sluzby,

c¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pfistup na internet.

2. Neni-li dale uvedeno jinak, sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho tadu poskytuje
knihovna bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za thradu tyto sluzby:

a) zpfistupiiovani knihovnich dokumentt z knithovniho fondu knihovny, které maji povahu
rozmnozenin zvukového ¢i zvukoveé obrazového zaznamu,

b) zptistupniovani knihovnich dokumentii z knihovnich fondd jinych knihoven
zprostfedkovanim jejich rozmnoZenin v ramci meziknihovnich reprografickych sluzeb,

c) zptistupiiovani knihovnich dokumentl z knihovnich fondl knihoven v ramci
mezindrodnich meziknihovnich sluzeb.

Tyto sluzby (popt. dalsi sluzby v souladu s ustanovenimi knihovniho zékona) knihovna

poskytuje v souladu s pozadavkem § 4 odst. 2 az 4 knihovniho zdkona, tzn. Ze uhradu za né

muze pozadovat jen do vySe skuteCné vynaloZenych ndkladii. Knihovna je opravnéna

pozadovat uhradu nédkladl vynaloZenych na administrativni tkony spojené s evidenci

uzivatelti knihovny.

4. Veskere finan¢ni Castky (registracni poplatky, poplatky za vypujcku, manipulacni poplatky,
sank¢ni poplatky atd.) jsou knihovnou Gctovany ve vysi stanovené v piiloze ¢. 2 KR (Cenik
placenych sluzeb a poplatkit).



Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
€l. 3 — registrace uzivatele

Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba
okamzikem vydani prukazu uzivatele na zaklad¢ vyplnéné ptihlasky ovétené knihovnikem
podle osobnich dokladi uzivatele. Poddnim vyplnéné a podepsané piihlasky se uzivatel
zavazuje dodrzovat tento KR.

Knihovna vyzaduje k registraci minimalné nasledujici tidaje ¢i osobni udaje:
a) u fyzické osoby: jméno, ptijmeni, datum narozeni a adresu trvalé¢ho pobytu,
b) u pravnické osoby: nazev (obchodni firmu), sidlo, identifikacni ¢i jiné registracni Cislo.

Registrovany uzivatel (dale jen ,,uzivatel®) je povinen bezodkladné oznamit knihovné kazdou
zménu registrovanych identifika¢nich udajt.

Dé&ti mladsi 15 let se stanou uzivatelem na zékladé pisemného souhlasu zakonného zastupce,
ktery za dité podepisuje ptihlaSku, ¢imz vyjadiuje souhlas s registraci uzivatele.

Knihovna dale u uzivatele vede zejména udaje o vypijckach, prolongacich a dalSich
poskytnutych sluzbach, odeslanych upominkach, udaje o pohledavkach a provedenych
finan¢nich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou.

Délka a platnost registrace:

Uzivatel je registrovan na dobu 1 roku ode dne vydani prikazu uzivatele. Registraci je mozno
(1 opétovng) prodlouzit, vzdy o dobu dal§iho 1 roku. Néarok na registracni poplatek vznika
okamzikem registrace. Bez registrace je mozno se souhlasem vedouciho knihovny
jednorazoveé vyuzit sluzeb poskytovanych knihovnou; zadatel o takovou sluzbu se poddnim
z4dosti zavazuje dodrzovat tento KR, pii¢emz sluzba bude takovému zadateli poskytnuta za
podminek obdobnych jako u registrovaného uzivatele. Osobni udaje neregistrovaného
uzivatele mohou byt poZzadovany, ovétovany a zpracovavany ve stejném rozsahu a podminek
jako u registrovaného uZivatele.

Osvobozeni od registracnich poplatki:

a) kolektivni uzivatelé — knihovny, Skoly,

b) uzivatelé starsi 70 let,

c) telesné postizeni uzivatelé — drzitelé prikazu ZTP, ZTP/P.
UZivatelé, kteti cht&ji uplathovat tyto tlevy, musi prokazat naplnéni podminek osvobozeni
(kupt. obanskym prikazem, prikazem ZTP, ZTP/P).

Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udajii, a v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto Udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich tidaji1). Pou¢eni o ochrané osobnich tidaji je ptilohou tohoto KR.

¢l. 4 — zakladni prava a povinnosti uzivateli knihovny
Uzivatelé¢ jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit

stanovenym opatenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni poraddku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovévat v prostorach knihovny klid a potadek.



V piipadé, Ze uzivatel porusuje své povinnosti (jakoukoli z nich) dle pfedchoziho odstavce,
muze mu byt bez ndhrady do¢asné pozastaveno vyuzivani sluzeb; dobu pozastaveni vyuzivani
sluzeb stanovi knihovna s pfihlédnutim zejména k zavaznosti ¢i Cetnosti prohfeskl uzivatele.
Tim neni uzivatel zbaven odpovédnosti za zptisobenou skodu a povinnosti nahradit ji podle
tohoto KR a platnych pravnich ptedpisti.

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podévat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

¢l. 5 — pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel neni opravnén bez souhlasu knihovnika jakkoli zasahovat do softwarového c¢i
hardwarového vybaveni knihovny.

Uzivateli je zakazdno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci, programii ¢i databazi knihovny, ¢i do téchto jakkoli zasahovat.

Uzivatel mlize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z databézi dat zptistupnénych
na internetu.

Uzivatel se zavazuje, ze nebude navstévovat a prohlizet stranky s nevhodnym obsahem (kupf.
s prvky pornografie ci nasili).

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace ¢i jiného
vybaveni knihovny (v€. databazi knihovny), které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv
na provoz pocitace, knihovny ¢i jejiho vybaveni. Dale je uZzivatel plné¢ odpovédny za Skody
vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky a vybaveni knihovny, v¢etné
Skod zptisobenych jim zanesenymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k osobni
potiebé uzivatele a k jeho studijnim Gcelim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem déle
roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim ucelim, kdyz uzivatel se zavazuje
dodrZzovat veSkeré pravni ptedpisy v oblasti prava autorského, zejména pak zakon €. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zakon).

¢l. 6 - vypijéni rad

Vypujéni fad je samostatnou piilohou tohoto Knihovniho fadu.

Postihy za nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho radu
€l. 7 — ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu, zniceni nebo poskozeni dokumentu a nahradit
Skodu.

Uzivatel odpovida za Skodu vzniklou tim, ze se jim vyplj¢eny dokument ztrati, zni¢i nebo
jinak poSkodi. O zpusobu nahrady Skody rozhoduje knihovna. MiiZe zejména poZadovat



nahradu Skody uvedenim do ptivodniho stavu, obstarani ndhradniho vytisku t¢éhoz dokumentu
ve stejném vydani a provedeni, ¢i finan¢ni ndhradu za obstarani nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a provedenti; jestlize to neni mozné nebo ucelné, mize knihovna
pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani, anebo finan¢ni nédhradu. UZivatel je
povinen hradit i vSechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou ¢i poSkozenim
vznikly.

3. Do doby, nez uzivatel nahradi S$kodu, ma knihovna pravo docasné pozastavit uzivateli bez
nahrady poskytovani sluzeb. Stejné pravo pak ma knihovna i v pfipad€, ze je uzivatel
v prodleni s placenim jakéhokoli penézitého zavazku vici knihovné, a to na dobu tohoto
prodleni.

¢l. 8 — poplatky za poruSeni Knihovniho radu

1. Poplatek (pokuta) za prodleni:
Povinnost platit poplatek za prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi oteviraci den. VySe poplatku za prodleni je stanovena v ptiloze
&. 2 KR (Cenik placenych sluzeb a poplatki).

2. Vymahani nevracenych vyptjcek:
Nezavisle na povinnosti uhradit poplatek za prodleni knihovna vymaha upominkami vraceni
dokumenti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je formou doporuceného
dopisu) nasleduje vymahani pravni cestou; uzivatel je povinen nahradit ndklady za pravni
sluzby takto vynaloZené (podrobnosti viz Vypujéni fad).

3. Ztrata ¢i zniCeni pritkazu uzivatele:
Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného ¢i zni¢eného v obdobi jeho
platnosti (ptivodni nebo obnovené) se G¢tuje manipulacni poplatek dle ptilohy €. 2 KR (Cenik
placenych sluzeb a poplatki).
¢l. 9 — nahrada vSeobecnych $kod
Neni-li v tomto KR uvedeno jinak, odpovida uzivatel za $kodu (vé. §kody na majetku knihovny)

podle obecné platnych predpisii, zejména pak dle ptislusnych ustanoveni zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
obcanského zakoniku.

Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou tyto jeho pfilohy:
¢. 1 — Vypujcni rad
¢. 2 — Cenik placenych sluzeb a poplatkti
¢. 3 — Pouceni o ochrané osobnich tdaji
3. Rusi se Knihovni fad ze dne 20. 9. 2002.

4. Tento Knihovni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. 8. 2021.

V Héji ve Slezsku dne: 14. 6. 2021



Karel Palovsky
starosta obce



