Piiloha &. 3 ke KNIHOVNIMU RADU Knihovny a infocentra Haj ve Slezsku
ucinnému ode dne 1. 8. 2021

POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Spravcem osobnich tdaji uzivateld knihovny je

Knihovny a
infocentra Haj ve Slezsku, organizacni slozky obce zfizené zfizovaci listinou schvalenou 13.
zasedanim zastupitelstva obce H4j ve Slezsku dne 23. dubna 2001 (déle jen ).

Knihovna zpracovava osobni tdaje o uzivatelich jakychkoliv sluzeb poskytovanych knihovnou,
registrovanych uzivatelich a jejich zdkonnych zastupcich v tomto rozsahu:

Povinné identifikacni tdaje:

Nepovinné kontaktni udaje:

Ucetni udaje: o pohledavkach a provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ticelu,
misté, ¢ase a dalSich naleZitostech.

Dalsi udaje:

Osobni udaje deti (tedy osob mladsich 15 let) jsou zpracovany jen tehdy, pokud za dité jednal nejprve

jeho rodic nebo jiny zakonny zdstupce. Rodic¢ nebo jiny zakonny zdstupce nese odpovédnost za to, Ze
poskytnuti udajii o ditéti neni v rozporu s jeho zajmy a Ze dité o zpracovani osobnich udajii knihovnou
i 0 jeho pravech srozumitelné informuje. Dale knihovna uchovava identifikacni udaje tohoto rodice
nebo jiného zdkonného zastupce uzivatele.

UZivatel ma obecné pravo neposkytnout své osobni Udaje. V ptipadé vzniku smluvniho vztahu,
vykonu souvisejicich prav a plnéni povinnosti vSak mize byt poskytnuti osobnich udajii smluvnim ¢i
zakonnym pozadavkem nebo pozadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy. V ptipad€ neposkytnuti
osobnich udaji nelze o¢ekavat uzavieni smlouvy, ani plnéni smlouvy, a tak poskytovani sluzeb
knihovnou. To vS8ak neplati, pokud jde o nepovinné udaje. V ramci tkond, které knihovna vykonava
na zéklad¢é zakona, mize byt poskytnuti osobnich udaji zakonnym pozadavkem.

Registrovany uzivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikanich a kontaktnich osobnich
udajli bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich
sluzeb uzivatellim, pfiznani osvobozeni od registracniho poplatku, informovani uzivatelt o sluzbach,
za Ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu, vymahani pohledavek, evidence plateb. Kontaktni
udaje vyuziva knihovna za tc¢elem lepsi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje
uvest.

Diivodem (pravnim zakladem) pro zpracovani osobnich idaji je pak uzavieni a plnéni smlouvy,
poskytovani knihovnickych, informacénich a dalSich sluZzeb uZivatelim, vefejny zdjem, plnéni

pravnich povinnosti knihovny, ochrana prav a opravnénych z4jmt knihovny.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji



Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim tudajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, pravo vznést namitku proti zpracovani, pravo na pienositelnost osobnich tidajl, pravo na
odvolani udéleného souhlasu (aniz je tim dotCena zdkonnost zpracovani zaloZzena na souhlasu
udéleném pted jeho odvolanim), pravo na podani stiznosti u dozorového uradu.

Knihovna uzivateli na jeho zaddost poskytne kopii zpracovavanych osobnich tidajt, ptipadné umozni
nahled do piihlasky ¢tenaie a dalSich dokladii u ni ulozenych.

Zadosti uzivateldl tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna zpracovava osobni tdaje po minimalni dobu, po kterou je povinna osobni udaje
zpracovavat; osobni udaje registrovanych uzivatel vSak uchovava minimaln¢ po dobu registrace a 1
rok poté, u neregistrovanych uzivatelii pak minimalné¢ 1 rok ode dne jejich poskytnuti. Archivace
udajii se fidi pravnimi ptedpisy, zejména zdkonem o archivnictvi. Po uplynuti této doby knihovna
veskeré udaje vymaze/anonymizuje, pokud neeviduje vici uzivateli zddné zavazky; pokud zavazky
eviduje, vymaze/anonymizuje Udaje po uplynuti 1 roku od jejich uplného vyrovnani. Osobni udaje
zakonného zastupce uzivatele knihovna vymaze/anonymizuje ve vztahu k zastupované osobé,
jakmile pominul divod pro zastupovani (napt. dosaZeni véku 15 let), ptipadné pokud diive ucel
nepominul, spolu s vymazem/anonymizaci osobnich udajti uzivatele.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktef'i s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich ukolu.

Osobni udaje knihovna uchovava v poéitatové databazi (elektronické evidenci knihovny). Pfistup
k témto datim je chranén systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potfebném pro plnéni tkoli jednotlivych zaméstnanci.

Piijemci osobnich udaji

Osobni udaje jsou zasadné spravovany uvniti knihovny a nejsou predavany jinym knihovnam
ani jinym subjektim, neni-li to nezbytné nutné (kup¥. pro ucely poskytovani meziknihovnich
vypujénich sluzeb, pIlnéni pravnich povinnosti knihovny ¢i ochrany jejich prav a opravnénych
zajmii). V takovém pripadé jsou s témito subjekty — zpracovateli osobnich udaji - uzavieny
smluvni vztahy, které smluvné zajist'uji zabezpeceni predavanych osobnich udaji v souladu s
Narizenim EU. Osobni udaje nejsou predavany mimo EU.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni idaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela v souvislosti s registraci uzivatele, popt. na zakladé zadosti o vyuziti sluzeb knihovny
(u neregistrovanych uzivatelil), v souladu se zdkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja,
a v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto
udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji).

Pti zpracovani osobnich udajii nedochazi k automatizovanému rozhodovani, ani k profilovani.



Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Ufad pro ochranu osobnich udajd, na ktery se
muzete obratit v ptipad¢ stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledn¢ svych osobnich
udajli obratite nejprve na nas:

Knihovna a infocentrum H4j ve Slezsku
V Olsinach 83, 747 92 H4j ve Slezsku
tel.: 553 662 553

e-mail: knihovna@hajveslezsku.cz

Obec Haj ve Slezsku, se sidlem Antonina Vaska 86, Hdj ve Slezsku, PSC 747 92, IC: 003
00 021

tel.: 553 773 322

fax: 553 773 025

datova schranka: cskbqd7

e-mail: hajveslezsku@hajveslezsku.cz

elektronickd podatelna: podatelna@hajveslezsku.cz

O tadné nakladani s osobnimi idaji se stara také povérenec pro ochranu osobnich udajii:
Martin Krupa, tel. +420 724 356 825, e-mail: martin.krupa@gdpr-opava.cz

Dalsi udaje o ochran¢ a zpracovani osobnich udaji jsou k dispozici na webovych strankach spravce
(Obec Haj ve Slezsku): http://www.hajveslezsku.cz/obecni-urad/poverenec-pro-ochranu-
osobnich-udaju

V H4ji ve Slezsku dne: 14. 6. 2021

Karel Palovsky
starosta obce
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