Ziznam o vyrizeni Zadosti o poskytnuti informace

Obecni urad Haj ve Slezsku:
referent — Jana Galvasova

4&;‘:{ 747 92 Hij ve Slezsku - Chabidov

Piredmét zadosti:
Zadost o pracovni naplii

Zadost podana dne 24. 03. 2023 pod ¢&.j. OUHAJ/856/2023/OHvS
Zadatel informovin o piredpokladanych nikladech ve vysi -
Zaloha ve vysi nepozadovana

Zaloha uhrazena dne: -

Lhta pro poskytnuti informaci prodlouZena dne -
Kalkulované naklady: 0,- K¢&

Koneéna vys$e nahrady naklada: 0,- K¢

Naklady uhrazeny dne: -

Zadost pro nezaplaceni odloZzena dne: -

Informace poskytnuta dne: 6.4.2023




Zadost o poskytouti informace ve smyslu zdakona & 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdéjlich piedpist
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Obec Haj ve Slezsku

747 92, Haj ve Slezsku, Antonina Vagka 86, tel. 553 773 322, fax: 553 773 025, e-mail: hajveslezsku@hajveslezsku.cz

Na3e ¢.j. OUHAJ /856/2023/OHVS H4j ve Slezsku 6. 4. 2023 |

Véc: Sdéleni k Vasi zadosti o sdéleni informaci
VaZena pani,

K'Vasi Zadosti o poskytnuti informaci datované dnem 24.3.2023, doruéené Obci Haj ve Slezsku dne
24.3.2023 jiz se domahate , poskytnuti popisu prdce, povinnosti a kompetenci zaméstnankyné, Bc.
Chmelové Kristyny, pfestupky a majetkoprdvni zdleZitosti”, Vam timto sdéluji nasledujici:

Popis prace, povinnosti a kompetenci uvedené zaméstnankyné je nasledujici:
Hlavni oblasti odpovédnosti pracovnika:

- garant administrativy zvldstniho orgdnu obce - Komise pro projedndvdni prestupki
- byty a nebytové prostory, pozemky

- ndjmy hrobovych mist

- majetko-prdvni vztahy obce

- administrace - socidlni véci

Pravomoc, povinnosti a odpovédnost:

Kromé vseobecnych prdv a povinnosti uvedenych v Zdkoniku prdce, v zdk. 312/2002 a v Organizaénim
fddu Obecniho Ufadu Hdj ve Slezsku v rdmci vykonu této funkce diisledné dodriuje predpisy o
bezpecnosti a ochrané zdravi pfi prdci, poZdrni ochrané a vnitfni pfedpisy a smérnice Obecniho Ufadu.

Nejndrocnéjsi prdce dle nafizeni viddy & 222/2010 Sb., ve znéni nafizeni viddy & 399/2017 Sb., o
katalogu praci ve vefejnych sluzbdch a spravé, ve znéni natizeni viddy ¢ 399/2017 Sb.:

2.10.07 REFERENT HOSPODARENI S MAJETKEM STATU A UZEMNICH SAMOSPRAVNYCH CELKU

Vyfizuje: Galvasova

Tel: 553 773 322

Fax: 553 773 025

e-mail:  galvasova@hajveslezsku.cz



9.1. Komplexni zajistovdni spravy majetku obce, jeho nabyvdni, prondjmu, zastavovdni, prodeje a jinych
forem disponovini s timto majetkem. Samostatny vykon kontroly na useku hospodafent s majetkem
tzemnich samospradvnych celkd.

Dalsi prdva a povinnosti:

- Zajistuje administraci smluvnich vztah pfi prondjmu obecniho majetku — byti, nebytovych prostor
a pozemkd(i a veskerych jejich zmén

- Je garantem administrativy zvidstniho orgdnu obce - Komise pro projedndvdni prestupk

- Eviduje Zadosti o koupi a prodej pozemkd, zfizovani sluZebnosti, pFipravuje podklady pro projedndni
v radé obce a zastupitelstvu obce, podklady pro uzavieni smiuv

- Administruje Fizeni ve vécech pfevodu z majetku stdtu do majetku obce

- Zajistuje vklod do Katastru nemovitosti

- Vede agendu majetko-prdvnich spisti a zajistuje jejich archivaci

- Vede veskerou agendu pro ndjem hrobovych mist — smlouvy, evidence, korespondence
- Administruje agendu socidlnich véci -- dle pokynii starosty

- Wtizuje Zddosti a dotace jednotlivym spolkim a sdruZenim pisobicich v obci - posouzeni, smluvni
osetreni, vyuctovani

- Vyfizuje Zddosti o dotace a dary ostatnich organizaci plisobicich v obci i mimo obec

- Zpracovdvd a pfipravuje podklady pro jedndni Rady a Zastupitelstva obce dle jejich potfeb v
ndvaznosti na vykon agend a dle pokynd nadfizeného

- Piii vykonu svych cinnosti je povinna vyuzivat ddaji ze zékladnich registrd
- Pini dkoly dle aktudinich poZadavki starosty a mistostarosty

- Pini mimofddné dkoly zaddvané starostou a mistostarostou obce

Podavam Vam tuto zpravu a jsem s pozdravem

Karel Palo (y’t

starosta

Vyfizuje: Galvasova

Tel: 553 773 322

Fax: 553 773 025

e-mail:  galvasova@hajveslezsku.cz



