OBEC HAJ VE SLEZSKU
747 92 Haj ve Slezsku, Antonina Vagka 86

Verejna vyzva

Starosta obce Héj ve Slezsku vyhlaSuje dle ust. § 6 zak. & 312/2002 Sb., o GFednicich izemnich
samospravnych celkii a o zm&né nékterych zakoni, ve znéni pozd&jsich predpist, vefejnou vyzvu na
obsazeni pracovniho mista tifednika izemn& samospravného celku:

- referent Obecniho Wiadu Haj ve Slezsku

Misto vykonu prace: obec H4j ve Slezsku

PFedpoklady pro vykon funkee : dle § 4 zdkona &. 312/2002 Sb., v platném zn&nf

Charakteristika vykonavané prace:

Personélnf a mzdova agenda

- Personalistické prace, mzdové uetnictvi, péde o pracovniky, vzd&lavani atedniki, BOZP
a PO, pracovnélékarské sluzby, exekuce atd.

Vedeni pokladny

Vyméhéni nedoplatki, véetn& vymahani nedoplatk® na mistnich poplatcich

Potizovani pfijatych faktur, vetn& zaultovéani predpisti faktur

Hospodateni pfispévkovych organizaci: Piprava komplexnich materidlu pro

schvalovani rozpodtu a uletnich zavérek piisp&vkovych organizaci - provéfovani

Ufetnich  vykazi pifspévkovych organizaci, zpracovdni finanénich analyz

ptispévkovych organizaci, zabezpedeni tkolii v plnéni zékona o finanéni kontrole

PoZzadavky stanovené obci H4j ve Slezsku:

Vysokoskolské vzdélani v bakalaiském studijnim programu nebo vy$§f odborné vzdélani
Znalost mzdové a persondlni legislativy (zejména zdkoniku préce, a daldich mzdovych
predpisi v této oblasti, BOZP, PO, atd.) vyhodou

Znalost zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, ve zn&ni pozd&j¥ich predpistt vyhodou

Znalost zakona €. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni pozd&jsich predpisii vyhodou
Znalost zdkona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizenf), ve znéni pozdgjsich piedpisi
vyhodou

Znalost zdkona ¢&. 563/1991 Sb., o G&etnictvi vyhodou

Znalost zdkona €. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Gizemnich samospravnych
celkd vyhodou

Znalost zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprévé vyhodou
Znalost zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole vyhodou

Znalost zéakona ¢, 280/2009 Sb., datiovy ¥ad vyhodou

Znalost zdkona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich vyhodou

Znalost provadéci vyhlagka €. 410/2009 Sb., k zdkonu o u&etnictvi vyhodou

Velmi dobré komunikaéni a organiza&ni schopnosti

Casova flexibilita, samostatnost, odpovédnost

Velmi dobré znalost préce na PC — (MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet)

Praxe v samospravé nebo statni spravé vyhodou

Ridigsky priikaz skupiny ,,B¢ vyhodou




Pisemna prihlaska k vybérovému Fizeni musi obsahovat:
» Pfesné oznadeni vyb&rového fizeni
Jméno, pffjment a titul z4jemce
Datum a misto narozeni zdjemce
Statni pfislusnost zdjemce
Misto trvalého pobytu z4jemce
Cislo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitnfho
obcana
Telefonni kontakt z4jemce, kontaktni e-mailovou adresu z4jemce
¢ Datum a podpis zdjemce

K prihla8ce se p¥ipoji tyto poZadované doklady:

e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech s ohledem na vy¥e uvedené poZadavky stanovené obei Haj ve
Slezsku

* Vypis z evidence rejstiiku trest ne star§i 3 mésice — original nebo ovéfena kopie, u cizich
statnich piisluSnik{l té% obdobny doklad osvédujici bezthonnost vydany domovskym statem,
pokud takovy doklad domovsky stat nevydéava, doloZf beztthonnost Sestnym prohlaenim

* Ovefend kopie dokladu o nejvys§im dosaZeném vzd&lani (v ptipadé diplomu VS i dodatek
k diplomu, ptfpadné vysvédeni o statni zkousce - u diplomt vydanych do konce roku 2005),
(v ptipad& VOS diplom a vysvéddeni o absolutoriu)

Pokud uchaze& poda pfihlasku prostrednictvim datové schranky, bude nutné u vypisu z rejstiiku trestu
a dokladu o nejvy3$sim dosaZeném vzd&lani zajistit pravost dokumentu konverzi s ovéfenim shody
obsahu a pfipojenim ov&fovaci dolozky nebo tyto dorugit vyhlagovateli v listinné podobg.

Platové zarazeni:
 Platova tfida 10., stupei dle prokdzané praxe (v souladu s naf{zenim vlady &. 341/2017 Sb.,
v platném znéni)

Dalsi ustanoveni:
® Pracovni pomér bude sjednan na dobu neur¢itou se zkugebni dobou
* Predpoklddany nastup do pracovniho poméru - dohodou, mono ji¥ od 01.03.2022

Pisemnou pfihlaSku s vySe uvedenymi materidly zasilejte postou na adresu:

OBEC H§j ve Slezsku, Antonina Vagka 86, 747 92 H4j ve Slezsku

nebo odevzdejte osobné na podatelng v budové obecniho tfadu na adrese: Antonina Vaska 86, 747 92
H4j ve Slezsku.

Na obalku uved’te ,,Neotvirat, vybérové ¥izeni.

Termin ukonceni piijmu piihlaSek: pondéli 07.02.2022 do 17,00 hodin.
(K tomuto datu musi byt p¥ihla§ka dorudena).

Informace o zpracovéani osobnich udaji: Obec H4j ve Slezsku, IC 00300021, se sidlem Antonina
Vagska 86, 747 92 Héj ve Slezsku, coby spréavee osobnich tdajti, zpracovava uvedené osobni tidaje, a
to za tcelem uskutenéni vybérového ¥izeni, a to po dobu jeho trvan{ a po dobu nezbytnou po jeho
skonceni, a to dle ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
tdajd a o volném pohybu t&chto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrand
osobnich Gdaju, t&Z jen ,,GDPR*).




Kontaktni osoba: Sarka Smolkova, 1. NP, dvefe ¢&. 14, tel. 553/77 33 22 kl. 4.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodu
a po posouzeni nabidek uchaze¢t nemusi byt vybran zadny zajemce.

C.j.: OUHAJ 169/2022/0OHvS
V Hiji ve Slezsku dne 17.01.2022

DT
arel Palovsky
starosta obce




